Revizyon 3.01.02

Menii

Belge Kayit

Erisim

Belge Kayit meniisiine basarak erisilir.

Revizyon

1- Kapsam alanindan Bilgi Edinme secilip kaydedildiginde; Giivenlik seviyesi Tasnif Digi
yerine Hizmete Ozel geliyordu. Diizeltildi.

imzalanmis bir dokiiman dagtilip tekrar ayni kullaniclya déndiigiinde silinmesine izin
veriliyordu. Engellendi.
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Menii

Belge Kayit / Dagrtim

Erisim

Belge Kayit meniisii Dagitim sekmesinden erisilir.

Revizyon

1-  Birim Grubu Ekle: Gruba dahil tim birimlerin ayni anda akisa eklenmesini ve lstyaziya
tek bir ortak adla yansimasi saglandi.
2-  Akis listesine eklenen isimlerin sonunda kirmizi renkle kullanici, birim, birim grup adlari
yazildi.
3- Havale tiplerine eklemeler yapildi. islevleri degistirildi.
Onay imzasi: E-imza atilmasi i¢in génderilir. Ustyazi da Yazinin altinda, sayfanin sag tarafinda yer
alir.
Uygun Goriis imzast: E-imza atilmasi icin génderilir. Ustyazi da Onay imzasinin altinda, sayfanin
sol tarafinda yer alir.
Olur imzasi: E-imza atilmast icin génderilir. Ustyazi da Onay imzasinin -varsa Uygun Goriis
imzasinin- altinda, sayfanin ortasinda yer alir.
Paraf: E-Paraf atilmasi icin génderilir. Ustyazi da Sayfanin sol altinda yer alir.
Koordinasyon Parafi: E-Paraf atilmasi icin génderilir. Ustyazi da Parafin altinda yer alrr.
Delegasyon: Ozetle is aktarma anlamina gelir. Ustyazi da Gayri resmi dagitimdir. Ustyazi da yer
almaz.
Geregi: Dagitim alaninda Geregi bashiginin altinda yer alir. Belgeyi alan dagitimci, Giden evrak
olusturarak dagitima devam edebilir. isi kapatabilir.
Bilgi: Dagitim alaninda Bilgi bashiginin altinda yer alir. Belgeyi alan dagitimci, Giden evrak
olusturarak dagitima devam edebilir. isi kapatabilir.

Menii

Belge Kayit / Ustyaz

Erisim

Belge Kayit meniisii Ustyazi sekmesinden erisilir.

Revizyon

1-  GOvde metni disindaki tiim alanlarin, imzalandig1 anda otomatik olarak dolmasi
sagland.
2-  Onizleme butonu eklendi.

Menii

Belge Kayit / islem Yap

Erisim

Belge Kayit meniisii islem Yap sekmesinden erisilir.

Revizyon

1-  Ustyazinin en Ustte listelenmesi saglandi.

2- Ustyaziimzalandiginda diger metin dosyalarinin da pdf dosyasina dénistirilmesi
saglandu.

3- ‘“Giden Evrak Olustur” secenegi eklendi. Secenek, Bilgi, Geregi, Dagitim islem tiplerinde
gorintilenebilir. Segenek isaretlenerek, islem bitirildiginde; yeni belge agilir. Kaynak
belge bilgileri kopyalanir ve ilgiye eklenir. Akis varsa; devam eder.

4- “Dagrtimcilara Gosterme” segenegi eklendi. Secenek isaretlenerek, islem bitirildiginde;
belgenin, birim evrak sorumlusunu atlayarak, amire génderilmesi saglanir.




Menii

Belge Detay

Erisim Ana Ekran/Cevap Beklediklerim meniisiinden veya Belge Arama/Detay meniisiinden erisilir.
Revizyon 1-  Akisi Goster: Akisin (Belgenin dolastigr kullanicilari, akis icinde cevap niteliginde
olusturulan yeni belgeleri) tamaminin izlenmesini saglar.
2- Belgeyi Geri Cek: Gonderilen belge ile ilgili bir sonraki rota islem yapmamissa; belge geri
cekilerek gerekli diizenlemeler yapilabilir.
3- Dagitima Devam Et: Dagitimi tamamlanmig belge (zerinde degisiklik ve yeni dagitim
yapmak icin kullanilir. Dagitimi tamamlayan son kullanicilar islem yapabilir.
4- Yazdir butonuna basinca baslik bilgileri ile birlikte yazdiriliyordu. Diizeltildi.
Menii Giris Islemleri
Erisim Sisteme giris adresi girilerek erisilir.
Revizyon 1-  Sifre sifirlama butonuna uyar eklendi. Uyari kabul edildiginde sifirlama islemine
yonlendirildi.
2- Sistem bakima alindiinda; sistem ydneticisinin de sisteme girisi engelleniyordu.
Diizeltildi.
Menii Birim Ekle/Diizelt
Erisim Birim/Personel Agaci menisiinde birime tiklayarak, Ekle/Diizelt butonlariyla erisilir. Erisim hakki
sistem ydneticisinindir.
Revizyon 1-  Birimlerin kendi anteti, adresi vs. bilgilerinin girilebilmesi sagland.
Menii Birim Gruplari
Erisim Kurum islemleri ana mendiisiinden Birim Gruplari mendistine basarak erisilir. Erisim hakki sistem
yOneticisinindir.
Revizyon 1-  Birimlerin ana baslikta toplanabilmesi saglandi. (Orn: Teknik Birimler)
2- Dagrtimda birim grubu secildiginde; gruba dahil tim birimler akisa eklenir.
3- Ustyaziya birim grup adi yansr.
Menii Gorevler
Erisim Kurum islemleri ana mendisiinden Gérevler meniisiine basarak erisilir. Erisim hakki sistem
yOneticisinindir.
Revizyon 1-  Gorev Bolimi diizeltme islemi yapilamiyordu. Diizeltildi.
Menii Gorevden Al
Erisim Birim/Personel Agaci menuisiinde kullaniciya tiklayarak, Gorevden Al butonuyla erisilir. Erisim
hakki sistem ydneticisinindir.
Revizyon 2- Gorevden alinan personelin islerini, mevcut kadroya ya da birimdeki bir bagka kadroya
devredebilmesi saglandi.
Menii Goreve Ata
Erisim Birim/Personel Agaci menistinde bos kadroya tiklayarak, Goreve Ata butonuyla erisilir. Erisim
hakki sistem y6neticisinindir.
Revizyon 1- GoOreve atanacak personel icin, asalet/vekalet atama tipi secilebilmesi sagland.
2- Mevcut kadroda is varsa, atanan kullaniciya atanmasi saglandi.
Menii Kullanici Ekle/Diizelt
Erisim Birim/Personel Agaci meniistinde kullaniciya tiklayarak, Ekle/Diizelt butonuyla erisilir. Erisim
hakki sistem ydneticisinindir.
Revizyon 1- Asalet/vekalet atama tipi secilebilmesi sagland..

2-  Ustyazinin, altbilgi alaninda kullanilmak tizere; Ayrintili Bilgi icin irtibat alani eklendi.







